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MINISTERIO DO AMBIENTE, DO ORDENAMENTO DO TERRITORIO E DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SECRETARIA-GERAL

REGULAMENTO

Casa do Ambiente e do Cidadao
Condicdes e Regras de Utilizagao de Espagos

1. Disposicdes Gerais

1.1 O presente Regulamento estabelece as condicOes de utilizacdo de espagos da Casa do Ambiente e do
Cidadéo, sita a Rua de S. Domingos a Lapa, n.° 26, em Lisboa.

1.2 Os espacos a disponibilizar, em regime de aluguer temporario, destinam-se a acolher a organizacao de
congressos, seminarios, workshops, ceriménias de entrega de prémios, reunides, accdes de formacao,
exposicdes, filmagens e outras actividades que venham a ser consideradas adequadas as estruturas disponiveis
e que ndo colidam com a missdo do Ministério.

2. Reserva das InstalagOes

2.1 A utilizagdo das instalacBes € precedida por um pedido de reserva, em modelo proprio, dirigido com, pelo
menos, 10 dias de antecedéncia, através de correio, fax ou por mensagem de correio electronico a:

Secretaria-Geral do Ministério do Ambiente, do Ordenamento do Territorio e do Desenvolvimento Regional
Direccéo de Servicos de Documentagdo, Comunicagdo e Relages Publicas
Rua de “O Seculo”, 51 —3.° 1200-433 LISBOA
Tel.: 213231516 Fax: 213231571
Correio electronico: relacoes.publicas@sg.maotdr.gov.pt

2.2 0 modelo referido no nimero anterior podera ser obtido na Direccdo de Servicos de Documentacéo,
Comunicagdo e Relagdes Publicas ou no sitio da Secretaria-Geral do Ministério do Ambiente, do Ordenamento
do Territorio e do Desenvolvimento Regional.

2.3 Na altura do pedido de reserva, devera o requerente informar todo o tipo de equipamento extra que
pretende utilizar, declarando-se seu responsavel, desde que ndo colida com as condigdes expostas no presente
Regulamento.

2.4 A disponibilidade de utilizacdo das instalacbes sera comunicada, por escrito, pela Secretaria-Geral do
Ministério do Ambiente, do Ordenamento do Territério e do Desenvolvimento Regional ao requerente
atempadamente e, em caso positivo, sera necessario efectuar um pagamento antecipado de 25% do valor total
dos custos de utilizacao.

2.5 Em casos especificos devidamente justificados, o pagamento antecipado pode ser dispensado mediante
autorizacdo da Secretaria-Geral do Ministério do Ambiente, do Ordenamento do Territério e do Desenvolvimento
Regional.

3. Cancelamento da Reserva

O cancelamento da reserva de utilizacdo das instalaces podera ser efectuada até 48 horas antes da data de
inicio do evento. O cancelamento da reserva num prazo inferior a 48 horas relativamente a data de inicio do
evento, implicara a ndo devolugdo do pagamento antecipado.
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4. Tabelas de Precos
4.1 A utilizacdo dos espacos esta sujeita ao pagamento de um custo de acordo com as seguintes tabelas:

Tabela 1 - Servicos/organismos/entidades do Ministério do Ambiente, do Ordenamento do Territério e do
Desenvolvimento Regional

':‘

Porta Preco
Dimenséo enacinEn - Fins-de-
Instalagdes m2 Altura D 9-14 horas 9-19 ARG
alt x lar - Capacidade ou .
comp x larg g L horas feriados
(9-19 horas)
Piso -1
76 Anfiteatro - 71 lugares
Auditdrio 2,07x1,25 | 2,60 | Mesa Presidéncia - 6 lugares €125 €250 €325
13x5,90 ;
(+ 2 cadeiras rodas)
Cisterna 151)?% 7 1,85x1,2 2 Cocktail - 70 lugares €75 €150 €225
23 R
SalaA 4,93 x 4,80 2,07x0,73 | 2,60 | Rectangulo - 12 lugares €50 €100 €150
SalaB 5 3‘:’17)( 7 2,07x1,15 | 2,55 | Plateia - 30 lugares €100 €200 €300
Piso 0
Salao de 86 2,67x1,2x
Reunides 14,40 X 6 2 2CESS0S 6 Oval - 30 lugares €90 €180 €270
~ 39 2,67x1.2x .
Saldo Nobre 547715 2 2CESS0S 6 Cocktail - 40 lugares €70 €140 €210
Tabela 2 - Organizacdes Nao Governamentais de Ambiente (ONGA)
Porta Prego
Dimens&o enAcinE Fins-de-
Instalagdes m2 Altura Disposicdo 9-14 horas 9-19 L
alt x lar - Capacidade ou .
comp x larg g a . horas feriados
(9-19 horas)
Piso -1
76 Anfiteatro - 71 lugares
Auditério 2,07x1,25 | 2,60 | Mesa Presidéncia - 6 lugares €100 €200 €300
13x5,90 ;
(+ 2 cadeiras rodas)
Cisterna 151)?% 7 1,85x1,2 2 Cocktail - 70 lugares €50 €100 €150
23 A
Sala A 4,93 x 4,80 2,07x0,73 | 2,60 | Rectangulo - 12 lugares €30 €50 €80
Sala B 5 3347x 7 2,07x1,15 | 2,55 | Plateia - 30 lugares €75 €150 €225
Piso 0
Saldo de 86 267x12x )
Reunives 1440 X 6 2 ACESSOS 6 Oval - 30 lugares €65 €130 €200
x 39 2,67x12x 0
Salao Nobre 547x7.15 2 ACESSOS 6 Cocktail - 40 lugares €60 €120 €200
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Tabela 3 — Outras Entidades Publicas ou Privadas

Porta Prego

Dimenséo enacinEn - Fins-de-

Instalagdes m2 Altura D 9-14 horas 9-19 ARG
alt x larg - Capacidade ou .
comp x larg 14-19 horas horas feriados
(9-19 horas)
Piso -1
76 Anfiteatro - 71 lugares

Auditdrio 2,07x1,25 | 2,60 | Mesa Presidéncia - 6 lugares €150 €300 €450
13x5,90 ;
(+ 2 cadeiras rodas)

100

Cisterna 15%67 1,85x1,2 2 Cocktail - 70 lugares €100 €200 €300
23 .
SalaA 4,93 x 4,80 2,07x0,73 | 2,60 | Rectangulo - 12 lugares €75 €150 €225
SalaB 5 3‘:’17)( 7 2,07x1,15 | 2,55 | Plateia - 30 lugares €125 €250 €375
Piso 0
Salao de 86 267x1,2x
Reunides 14,40 X 6 2 2CESS0S 6 Oval - 30 lugares €175 €350 €550
Saldo Nobre 39 287x12x 1 6| ookl - 40 lugares €100 £200 €350

5,47 x 7,15 2 acessos

(Aos valores indicados ha que acrescer IVA a taxa legal em vigor.)

4.2 Sempre que a Secretaria-Geral do Ministério do Ambiente, do Ordenamento do Territério e do
Desenvolvimento Regional o entender, 0 pagamento pecuniario das exposi¢des podera ser substituido por pecas
que enriquecam o patriménio do Servico.

4.3 As condi¢Oes de utilizagdo de outros espacos da Casa do Ambiente e do Cidad&o sera autorizada e taxada
caso a caso.

4.4 Estdo isentos do pagamento dos valores constantes da Tabela 1 do presente Regulamento as entidades
sediadas na Casa do Ambiente e do Cidadé&o.

5. Servicos Incluidos no Aluguer
O custo de utilizagdo das instalagdes inclui 0s seguintes servigos:

a) Presenca de um elemento de apoio da Secretaria-Geral;

b) Preparacdo das mesas, cadeiras, microfones, papel, aguas e copos;

c) Projector, computador e tela de projeccao;

d) Flip-chart;

e) Sistema de traducdo simultinea com 72 receptores e auscultadores, no Auditorio;

f) Sistema de gravacao de som através das saidas dos microfones, no Saldo de Reunides;

g) Base e hastes para trés bandeiras, no Auditorio;

h) Base e hastes para duas bandeiras, no Saldo de Reunides;

i) Utilizacdo do espaco de cafetaria, com 2 mesas e 12 cadeiras, para apoio a servigos de café e
refeicoes;

j) Utilizacdo do mobilirio disponivel nas salas;

[) Limpeza didria;

m) Consumos de iluminacao e de agua;
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n) Seguranca;
0) Garantia de espago de parqueamento para duas viaturas automaveis, na cave do edificio;
p) Livre acesso ao jardim e patio circundantes.

6. Servicos ndo Incluidos no Aluguer

O preco de utilizacdo de espacos nao inclui:
a) Afectacdo de equipamento técnico e/ou audiovisual, para além do descrito no ponto 5. do presente
Regulamento;
Cassetes audio necessarias a gravagao de som;
Assisténcia técnica;
Arranjos florais;
Servico de fotocopias;
Servigo de comunicagdes.
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7. Periodos de Utilizac&o das Instalagdes

7.1 O periodo para montagem e desmontagem dos eventos correspondera ao periodo normal de funcionamento
da Casa do Ambiente e do Cidad&o, ou seja, dias Uteis das 8 horas as 20 horas. Se a preparacdo dos eventos
ocorrer fora deste periodo, a mesma fica sujeita ao pagamento de 30/hora, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor.

7.2 A utilizacdo dos espacos antes das 8 horas e ap6s as 20 horas implica 0 pagamento adicional de 50/hora,
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

8. Regras de Utilizacdo das Instalactes

8.1 Por razbes de seguranca, a circulagdo dos participantes € condicionada aos espacos e instalacfes
contratadas, bem como as respectivas zonas de acesso.

8.2 E expressamente proibido fumar, comer ou beber (excepto agua) no interior das salas, cabendo & entidade
organizadora do evento a responsabilidade pela observancia desta regra.

8.3 S0 seré permitida a afixacao de qualquer tipo de informacao nos locais indicados para o efeito.

8.4 A elaboracdo e colocacgdo de cartazes e outro tipo de informacgdo de divulgacdo € da responsabilidade da
entidade organizadora do evento, mas a sua afixacao devera ser previamente autorizada pela Secretaria-Geral.

8.5 E expressamente proibido alterar a disposicio do mobiliario ou equipamento existente nos espagos
alugados, sem prévia autorizacdo da Secretaria-Geral. Cabe a entidade promotora do evento essa
movimentagdo e a sua colocacdo nos devidos locais, no fim da utilizacdo dos espacos.

8.7 Nao sera permitida nenhuma alteracdo estrutural nos espacos e ao utilizador ndo é consentido pregar,
escrever, colar, riscar ou qualquer outro acto passivel de provocar danos permanentes ou temporarios nas
paredes, pavimento ou qualquer outra parte constituinte das instalacoes.

8.8 As entidades a quem sdo alugados os espacos sdo obrigadas a sua prudente utilizacao e sdo integralmente
responsaveis pelas perdas e danos provocados nas instalagdes ou no equipamento, bem como pelas utilizacbes
abusivas que eventualmente deles sejam feitas.

9. Cancelamento de Autorizacédo
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Consideram-se como condicdo para cancelamento da autorizacdo concedida para utilizacdo dos espacgos as
seguintes situagdes:
a) Recusa de pagamento de prejuizo devido a danos nas instalacbes e equipamentos nela
integrados;
b) Utilizag&o para fins diferentes para que foi concedida a autoriza¢ao;
c) Utilizacdo por entidades ou pessoas estranhas a autorizagdo concedida.

10. Entrada em Vigor
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicacdo em Diério da Republica.
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